Zapytanie ofertowe numer ELOG/2/030636/25
En er ga Prowadzenie szkolen na Poligonie EOP w zakresie montazu osprzetu
BpEratar kablowego SN w roku 2026

Energa-Operator S.A. z siedzibg w Gdansku zaprasza Panstwa do ztozenia oferty w postepowaniu w przedmiocie:
Prowadzenie szkolen na Poligonie EOP w zakresie montazu osprzetu kablowego SN w roku 2026.

| 1. INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM |

1.1. Zamawiajacym w niniejszym postepowaniu jest: Energa-Operator S.A. z siedzibg w Gdarisku przy ul. Marynarki
Polskiej 130, 80-557 Gdansk, zarejestrowana w Rejestrze Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego pod
numerem 0000033455 przez Sad Rejonowy Gdansk — Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sadowego, z kapitatem zaktadowym w catosci wptaconym 1 356 110 400 zt, NIP 583-000-11-90, REGON
190275904.

1.2. Postepowanie prowadzi w imieniu i na rzecz Energa-Operator S.A.: Energa Logistyka Sp. z 0.0. z siedzibg
w Plocku, ul. Otolinska 25, 09-407 Ptock, Wydziat Zakupéw Operacyjnych Centrala (Gdansk).

1.3.  Osobg uprawniong do kontaktowania sie¢ z Dostawcami w godzinach 8.00-13.00 jest: Anna Biatobrzeska, tel.:
+48 511 917 883, mail: anna.bialobrzeska@energa.pl

1.4.  Wszelkg korespondencje w formie elektronicznej prosimy przesytaé za posrednictwem Platformy CONNECT.

| 2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA |

2.1. Przedmiotem zamoéwienia jest: Prowadzenie szkolen na Poligonie EOP w zakresie montazu osprzetu
kablowego SN w roku 2026.

2.2. Szczegblowy opis przedmiotu zamédwienia, stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, zwanego
dalej ,zapytaniem”.

2.3.  Sposob realizacji zamdwienia okresla wzor umowy, ktory stanowi zatacznik nr 2a/2b do zapytania.

2.4. Termin realizacji zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 31.12.2026 r.

| 3. POSTANOWIENIA OGOLNE |

3.1, Niniejsze postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1610,
z pbzn.zm.), zgodnie z procedurami wewnetrznymi Zamawiajacego na Platformie CONNECT pod adresem:
https://connect.orlen.pl

3.2.  Wyciag z Instrukcji Zakupowej obowigzujacej w Grupie ENERGA dostepne jest na stronie Energa-Operator S.A. pod
adresem: https://energa-operator.pl/dostawcy-i-przetargi/requlaminy-i-warunki

3.3. W postepowaniu Zamawiajacy zapewnia zachowanie zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
Dostawcow/Wykonawcow/Oferentow.

3.4. Udziat w postepowaniu jest mozliwy wytacznie dla Dostawcéw, ktdrzy zatozg konto na Platformie CONNECT.

3.5. W przypadku probleméw technicznych, m.in. z zatozeniem konta na Platformie, udziatem w aukcji, dostepna jest
pomoc techniczna (obstuga Platformy Zakupowej CONNECT - Hot Line) pod numerem telefonu +48 22 576 87 95;
+48 22 382 19 99.

3.6. Zamawiajacy wymaga, aby dostawcy udzielajacy odpowiedzi na Zapytanie ofertowe zapoznali si¢ i zaakceptowali
Kodeks postepowania dla dostawcow.

3.7.  Dostawcal-y udzielajacy odpowiedzi na Zapytanie zobligowani do ztozenia o$wiadczen na Platformie CONNECT

o tresci:

3.7.1. Posiadam uprawnienia niezbedne do wykonywania czynno$ci stanowigcych przedmiot oferty lub bede
korzystat z ustug podwykonawcdw, posiadajgcych niezbedne uprawnienia. Posiadam niezbedng wiedze
i doSwiadczenie, potencjat ekonomiczny i techniczny, a takze pracownikow zdolnych do wykonania
przedmiotu zapytania ofertowego.

3.7.2. Znajduje sie w sytuacji finansowej zapewniajacej wykonanie prac bedacych przedmiotem oferty.

3.7.3. Oswiadczam, w stosunku do mojej firmy nie jest prowadzone postepowanie restrukturyzacyjne, likwidacyjne
lub upadtosciowe.

3.7.4. Oswiadczam, w stosunku do mojej firmy nie toczy sie postepowanie egzekucyjne.

3.7.5. O$wiadczam, nie jestem w sporze sadowym lub arbitrazowym z ORLEN S.A. lub ze spotkami z Grupy
Kapitatowej ORLEN.

3.7.6. Oswiadczam, ze pracownicy i cztonkowie wiadz, a takze wspdlnicy i akcjonariusze Oferenta, nie pozostajg
z ORLEN S.A. lub ze spotkami z Grupy Kapitatowej ORLEN oraz jego cztonkami wtadz i pracownikami
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3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.
3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci
procesu wyboru dostawcy w ramach prowadzonego postepowania zakupowego.

3.7.7. Os$wiadczam, ze pracownicy i cztonkowie wiadz, a takze wspolnicy i akcjonariusze Oferenta, nie pozostajg
z innymi podmiotami, co do ktorych posiadam wiedze, ze wystepuja one jako uczestnicy postepowania
zakupowego, w stosunku prawnym lub faktycznym, ktory mogiby wptywac¢ w sposob niekorzystny dla ORLEN
S.A. lub spotki z Grupy Kapitatowej ORLEN na wybor danej oferty zgloszonej w ramach postepowania
zakupowego.

3.7.8. Oswiadczam, Ze jestem uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, zgodnie z obowigzujacymi
wymaganiami prawnymi i nie podlegam zadnym sankcjom gospodarczym obowigzujacym w Polsce lub Unii
Europejskie.

3.7.9. Oswiadczam, ze nie zalegam z ptatnoSciami naleznosci publiczno — prawnych (podatki i optaty) z tytutu
prowadzonej dziatalnosci gospodarcze;.

3.7.10.08wiadczam, ze zapoznatem si¢ z tredcig i warunkami zapytania ofertowego, w tym w szczegdlnosci
z warunkami ptatnosci i nie wnosze do niego zadnych zastrzezen oraz uznaje sie za zwigzanego okreslonymi
w nim postanowieniami i zasadami postepowania.

3.7.11.Przy wykonywaniu przedmiotu zaméwienia wszystkie prace bede wykonywaé samodzielnie.

3.7.12.0swiadczam, ze wobec zadnej z os6b uprawnionych do reprezentowania Oferenta nie toczy sie
postepowanie karne, ani zadna z tych osdb nie zostata prawomocnie skazana za przestepstwo korupcyjne.

Udzielanie wyjasnien:

3.8.1. Dostawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego 0 wyjasnienie tre$ci zapytania we wskazanym terminie,
przekazujac pytania na Platformie CONNECT,

3.8.2. tre$¢ pytan i odpowiedzi zostanie opublikowana na Platformie CONNECT, bez ujawniania zrédta zapytania,

3.8.3. w przypadku pytan i/lub odpowiedzi, ktére wedtug Dostawcy moga spowodowac udostepnienie informacii
poufnych Dostawcy, po zastrzezeniu przez Dostawce tego faktu w tresci pytania i/lub odpowiedzi,
dopuszcza sig udzielenie odpowiedzi tylko temu Dostawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia odpowiedzi na pytania, w przypadku gdy wptyng one po

wyznaczonym terminie.

Oferent jest zobowigzany do zapoznania sie z warunkami Zapytania Ofertowego. Ztozenie Oferty jest jednoznaczne

z akceptacjq niniejszych warunkéw Zapytania Ofertowego.

W przypadku postuzenia sie¢ przez Dostawce przy realizacji cze$ci zamdwienia podmiotami trzecimi

(podwykonawcami), Dostawca odpowiada za dziatania podwykonawcdw jak za wiasne.

Postepowanie moze sktadac sie z jednego lub kilku etapdw.

Dostawcy ubiegajacy sie 0 udzielenie zamdwienia muszg spetnia¢ stawiane Dostawcom warunki oraz ztozyé w tym

zakresie wymagane o$wiadczenia na Platformie Zakupowej Connect.

Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Dostawca. Niezaleznie od wyniku

postepowania Zamawiajacy nie bedzie zobowigzany do zwrotu Dostawcy jakichkolwiek kosztow lub wynagrodzenia

jakichkolwiek strat poniesionych w wyniku przygotowania i ztozenia przez Dostawce oferty.

Otwarcie ofert nie jest publiczne. Zamawiajacy nie udostepnia dokumentacji z postepowania ani nie przekazuje

szczegdtowych informacji dotyczacych ziozonych ofert.

Kazdy Dostawca, ktéry ztozy oferte zostanie poddany wewnetrznej weryfikacji przeprowadzonej zgodnie z Politykg

przeciwdziatania naduzyciom i konfliktowi intereséw w Grupie Energa.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

3.17.1. zmiany tresci zapytania, przed uptywem terminu sktadania ofert ostatecznych, przy czym jesli w wyniku
zmiany niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy wydtuzy termin
sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie tych zmian;

3.17.2. mozliwosci ograniczenia zakresu prac, dokonywania korekt i uscislen zakresu dostaw/ustug/prac w czasie
analizy ofert, proszac 0 ewentualng ich aktualizacje w trakcie prowadzonych negocjacji techniczno-
cenowych,

3.17.3. przeprowadzenia kilkustopniowych negocjacji w réznych formach, w szczeg6inoSci: negocjacii
bezposrednich, telefonicznych, drogg e-mailowg lub negocjacji za pomocy elektronicznego systemu
aukcyjnego,

3.17.4. dowolnego wyboru podmiotu/podmiotdw, z ktérymi beda prowadzone negocjacje w odniesieniu do Pozycji
(czeSci), catosci zakresu ztozonych ofert/odpowiedzi oraz do zawarcia umowy z wigcej niz z jednym
Dostawca, wytonionym w drodze negocjacii, przy czym zakres umowy moze obejmowac catos¢ lub Pozycije
(czes€) zakresu,

3.17.5. ograniczenia liczby Oferentéw bioracych udziat w negocjacjach stosujac kryteria oceny ofert, o ile liczba
ta jest wystarczajaca, aby zapewni¢ konkurencije i nie jest mniejsza niz trzy,

3.17.6. dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty bez prowadzenia negocjacji lub tez do przeprowadzenia
negocjacji z Dostawcami uznanymi w jego ocenie za zdolnych do realizacji przedmiotu zamdwienia,

3.17.7. odstapienia od procedury wyboru oferty i / lub negocjacji bez podania przyczyn i z tego tytutu Dostawcom
nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego,
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3.17.8. swobodnego wyboru Dostawcy wedtug przyjetych kryteriow oceny,
3.17.9. zakonczenia postepowania na kazdym jego etapie bez podania przyczyny,

3.17.

10. odmowy wydania referencji bez podania przyczyny.

3.18. Dostawcom nie przystuguje uprawnienie do wniesienia protestu lub odwotania.

| 4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU / PODSTAWY WYKLUCZENIA

41. O udzielenie zaméwienia mogq ubiegaé sie Dostawcy, ktorzy:

411
41.2
413

414,

4.1.5.

. Zlozg wymagane oswiadczenia na Platformie Zakupowej CONNECT (pkt. 3.7.),

. ztozg oferte wraz z wymaganymi oSwiadczeniami, dokumentami,

. dysponuje osobami posiadajacymi uprawnienia i niezbedng wiedze do nalezytego przeprowadzania szkolen
z zakresu tematycznego okreslonych w Opisie przedmiotu zaméwienia,.

posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie, tj. wykonali w okresie ostatnich 3 lat przed dniem wszczecia
niniejszego zapytania, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie: nie mniej niz 1
(jedna) ustuge tozsama lub podobng do przedmiotu zamédwienia dla minimum 50 oséb ,

przejda pozytywng weryfikacje bezpieczenstwa w ramach procedur obowigzujacych w Grupie Energa.
Kazdy Dostawca, ktory ztozy oferte zostanie poddany wewnetrznej weryfikacji przeprowadzonej zgodnie z
Politykg przeciwdziatania naduzyciom i konfliktowi intereséw w Grupie Energa

4.2. Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Dostawcow warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie analizy
odpowiednich dokumentow i owiadczen, o ktérych mowa w pkt 5..
4.3. Z postepowania zostanie wykluczony Dostawca, ktory:
OBLIGATORYJNE

43.1.
43.2.

433.

434.

43.5.

4.3.6.

43.7.

43.8.

nie wykazat spetnienia warunkow okreslonych w zapytaniu, w tym nie wnidst wadium - jezeli byto wymagane,
ktéry w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili zamawiajacemu szkode nie wykonujac
zamowienia lub wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia
postepowania, chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okoliczno$ci, za ktore Do-
stawca nie ponosi odpowiedzialnosci,

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, wszczeto postepowanie uktadowe lub upadtosciowe, lub toczy sie
w stosunku do nich postepowanie egzekucyjne,

ktdry zalega z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskat on przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty za-
legtych ptatno$ci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu;

ktory podlega sankcjom gospodarczym, w szczegoélnoSci nie sg wymienieni w wykazach okre$lonych
w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkéw ograniczajacych
w zwigzku z sytuacjq na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134
z 20.05.2006, str. 1, z pdzn. zm.; dalej ,rozporzadzenie 765/2006”) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014
z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajgcych w odniesieniu do dziatah podwazajacych integral-
no$¢ terytorialng, suwerenno$¢ i niezaleznos$¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.03.2014,
str. 6, z pdzn. zm.; dalej ,rozporzadzenie nr 269/2014”) ani wpisani na liste oséb i podmiotéw, wobec ktérych
sg stosowane $rodki okreslone w art. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodo-
wego (Dz. U. poz. 835; dalej: ,ustawa sankcyjna’) na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
0 zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy sankcyjnej;

bedacy osobg fizyczna, ktorg prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie Zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0séb wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osig-
gniecia korzy$ci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowane;
grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

bedacy spotkg jawna, ktérej wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom 0s6b wykonujacych prace zarob-
kowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo po-
petnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbo-
wego,

bedacego spotkg partnerska, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo po-
petnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie Zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom o0séb wyko-
nujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub
inne przestepstwo popetione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
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przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego,

4.3.9. bedacego spotkg komandytowa lub spdtkg komandytowo-akcyjng, ktérych komplementariusza prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie Zamowienia, przestepstwo
przeciwko prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzySci majatkowych, takze
za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego,

4.3.10.bedacego osobg prawna, ktbrego urzedujgcego czionka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie Zamowienia, przestepstwo
przeciwko prawom 0s6b wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzy$ci majatkowych, a takze
za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

4.3.11.bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie 0 Zamowienia, na podstawie
przepisow o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary,

4.3.12.nie przejdzie pozytywnie weryfikacji bezpieczenstwa w ramach procedur obowigzujacych w Grupie Energa,

4.3.13. nie uzupetni dokumentow ilub oswiadczen na wezwanie Zamawiajacego,

4.3.14.nie przedtuzy terminu zwigzania ofertg na wniosek Zamawiajacego.

FAKULTATYWNE

4.3.15.ktory odmowit w ciggu ostatnich 24 miesigcy zawarcia umowy z Zamawiajgacym,

4.3.16. ktdry ztozyt nieprawdziwe informacje, majace wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik prowadzonego postepo-
wania,

4.3.17 ktdry znajduje sie w sporze z Zamawiajacym, lub inng spdtkg z grupy kapitatowej ORLEN w szczeg6lnosci,
jezeli spér dotyczy dostaw, ustug lub robot budowlanych wykonywanych przez danego Dostawce na rzecz
Zamawiajacego,

4.3.18.ktory oraz ktdrego pracownicy i cztonkowie wtadz, a takze wspdlinicy i akcjonariusze pozostajg z innymi pod-
miotami, ktérzy ztozg oferte, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry mégtby wptywaé w sposéb nie-
korzystny dla Zamawiajacego na wybor danej oferty w ramach postepowania zakupowego, w szczegdInosci
maogtby wptywaé w sposéb niekorzystny na poziom konkurencji.

INFORMACJE DOTYCZACE SKLADANIA OFERT |

5.1.

5.2.

Wymagania i zalecenia ogoine:

5.1.1. Dostawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktéra jest przygotowana w jezyku polskim i podpisana przez
osoby uprawnione do zaciggania zobowigzan oraz ztozona na Platformie Zakupowej Connect,

5.1.2. cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie ewentualne koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu
zamOwienia.

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie nastepujacych kryteriow:

KRYTERIA FORMALNE

5.2.1. Os$wiadczenie (wymagane do uzupetnienia przez oferenta na Platformie Zakupowej CONNECT),

5.2.2. aktualny, nie starszy niz 6 miesiecy przed terminem skiadania ofert - odpis z wtasciwego rejestru lub
z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidenciji dziatalnosci gospodarczej;

5.2.3. petnomocnictwo osoby podpisujacej oferte lub wskazanie, ze umocowanie tej osoby wynika bezpo$rednio
z tresci KRS badz innego rejestru

5.2.4. oswiadczenie (zatacznik nr 3 do Zapytania),

KRYTERIA TECHNICZNE

5.2.5. wykaz ustug wykonanych nie wcze$niej niz w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci,
dat, miejsca wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi te zostaty wykonane wraz z zatgczeniem
dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg,
referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane, np.
protokét odbioru, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Dostawca nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw - odwiadczenie Dostawcy. Wzdér wykazu ustug stanowi zatacznik nr 4 do
zapytania;
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KRYTERIA HANDLOWE

5.2.6. Formularz oferty, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 5 do Zapytania.

Wszystkie ww. dokumenty i oswiadczenia wraz z oferta do przedmiotowego postepowania nalezy ztozy¢ na Platfor-
mie Zakupowej Connect. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ podpisania (zgodnie z KRS lub CEIDG) dokumentéw
oraz zataczanie skandw jak rowniez podpisanie dokumentéw kwalifikowanym podpisem elektronicznym umozliwia-
jacym jego weryfikacie).

5.3. Zamawiajacy moze zwr6ci¢ sie do Dostawcy o uzupetnienie ztozonej oferty o brakujace lub zawierajgce btedy doku-
menty.

| 6. POSTAC | FORMA DOKUMENTOW WYMAGANYCH PRZEZ ZAMAWIAJACEGO |

6.1.  Oferte oraz wszystkie inne dokumenty nalezy ztozy¢ w terminie wymaganym na Platformie CONNECT na dostepne;
stronie: https://connect.orlen.pl poprzez wypetnienie wszystkich pozycji formularza oraz zatgczenie wymaganych
informaciji/dokumentéw w niniejszym zapytaniu.

6.2. Oferte oraz wszystkie inne dokumenty nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej, jako oryginalne dokumenty
elektroniczne lub jako skany oryginatéw badz po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow
sporzadzonych w postaci papierowe.

6.3. Wszystkie dokumenty sporzadzone przez Dostawce, zaréwno sporzadzone tylko elektronicznie, jak i sporzadzone
w postaci papierowej, powinny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do jego reprezentowania, odpowiednio
dowolnym podpisem elektronicznym albo podpisem wtasnorecznym.

6.4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

6.5. Dostawca sktada jednoczes$nie oferte w czg$ci formalnej, technicznej i handlowe;.

| 7. KRYTERIA | OCENA OFERT

7.1.  Oferta bedzie podlegata ocenie w oparciu o zdefiniowane w zapytaniu kryteria i po zakonczeniu negocjacii
techniczno - cenowych z Oferentem.

7.2.  Elementy istotne w ocenie ofert:

7.2.1.  Ocena formalna (KRYTERIA FORMALNE) - zgodnie ze zlozonymi wymaganymi dokumentami i o$wiad-
czeniami, na zasadzie ,nie spetnia/spetnia”,

7.2.2. Ocena techniczna (KRYTERIA TECHNICZNE) — zgodnie ze ztozonymi wymaganymi dokumentami, na
zasadzie ,nie spetia/spetnia”

7.2.3. Ocena handlowa (KRYTERIA HANDLOWE) — zgodnie ze ztozonymi wymaganymi dokumentami;

7.3.  Kryterium Cena — cena netto jednej godziny szkoleniowej trwajacej 45 minut, dla grupy do 12 oséb.

| 8.  WYBOR OFERTY |

8.1 Wybor zostanie dokonany na podstawie oceny ztozonej oferty, w oparciu o zdefiniowane w zapytaniu kryteria i po
zakoriczeniu negocjacji handlowych z Dostawca.

8.2  Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Dostawcy, ktory spetni warunki udziatu w postepowaniu, a jego oferta odpowiada
wymaganiom okre$lonym w zapytaniu i zostata uznana za najkorzystniejsza oferte.

| 9. TERMINY |

9.1.  Terminy poszczegolnych etapdw (rund i tur) w postepowaniu zostang wskazane na Platformie CONNECT.

9.2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany termindw. Zmiana terminéw zostanie opublikowana na Platformie
CONNECT.

9.3. Termin zwigzania ofertg wynosi 60 dni. Zamawiajacy moze zawnioskowa¢ do Dostawcow o przedtuzenie terminu
zwigzania ofertg 0 wskazany czas.

[ 10. ZAWARCIE UMOWY |

10.1.  Umowa zostanie zawarta w miejscu i terminie okre$lonym przez Zamawiajacego.

10.2.  Umowa zostanie zawarta z chwilg podpisania jej przez umocowanych przedstawicieli obu stron, z tym zastrzeZzeniem,

ze w przypadku, gdy Dostawca otrzyma podpisane przez Zamawiajacego egzemplarze Umowy i nie zwrdci
podpisanego przez siebie egzemplarza Umowy do Zamawiajacego w terminie 14 dni kalendarzowych od daty ich
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otrzymania, wowczas Zamawiajacy bedzie uprawniony do zlozenia Dostawcy — oswiadczenia o odstapieniu od
Umowy. W przypadku zlozenia takiego o$wiadczenia przez Zamawiajacego Umowa uwazana bedzie za niezawarta.

10.3. Potwierdzenie uzgodnionych warunkéw umowy mogq ze strony Spdtek dokona¢ jedynie osoby posiadajace
stosowne petnomocnictwo.

| 11. KLAUZULA INFORMACYJNA |

Energa-Operator S.A., ul. Marynarki Polskiej 130, 80-557 Gdansk przetwarza dane zawarte w ofertach albo wnioskach

0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu zakupowym na postawie przepiséw Kodeks Cywilny oraz Instrukcji Zakupowej

obowigzujacej w Energa-Operator S.A.. Wsrdd tych informaciji moga pojawic sie dane, ktdre na gruncie Rozporzadzenia Par-

lamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrek-

tywy 95/46/WE (dalej zwane ,RODQ” - Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r.), majg charakter danych osobowych.

W $wietle powyzszego, zgodnie z art. 13 ust. 1 ust. 2 RODO, informujemy, Ze:

1. Administratorem danych osobowych (dalej zwany zlecajacym), jest Energa-Operator S.A., ul. Marynarki Polskiej 130,
80-557 Gdansk.

2. Zinspektorem ochrony danych osobowych w Energa-Operator S.A. mozna skontaktowac si¢ pod adresem e-mail:
iod@energa-operator.pl.

3. Dane osobowe przetwarzane beda w celu:

- zawarcia umowy lub podjecia dziatan przed zawarciem umowy, w tym m.in. ustalenia uprawnien i realizacji zadan
wynikajacych z umowy;

- realizacji prawnie uzasadnionych interesdw, w tym dochodzenie roszczen wynikajacych z przepisow prawa, rapor-
towania i archiwizacji dokumentaciji, korespondenciji, wykrywania i zapobiegania naduzyciom i konfliktom interesow,

- wypetniania obowiazkow prawnych natozonych przez przepisy prawa, w tym m. in. przepiséw prawa podatkowego
i przepisow o rachunkowosci (wynikajacych z uiszczania podatkdw, prowadzenia i przechowywania ksiag podat-
kowych i dokumentow zwigzanych z prowadzaniem ksigg podatkowych oraz przechowywania dowodéw ksiego-
wych), ustaw o dostepie do informaciji publicznej, przepiséw prawa zamoéwien publicznych (o ile majg zastosowa-
nie), przepisow stuzacych ochronie srodowiska, zycia i zdrowia ludzi, ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmowi (spetnienie obowigzkdw Instytucji Obowigzane;).

Dane powyzsze przetwarzamy na podstawie art. 6 ust. 1 litb, ¢, f RODO.

4. Odbiorcami danych osobowych moga zostac:

4.1. zainteresowane osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu
o Instrukcje Zakupowa obowigzujacg w Energa-Operator S.A., z zastrzezeniami i ograniczeniami wynikajacymi z
tej instrukcji oraz ogolnie obowigzujacych przepisow prawa w tym RODO; ograniczenia moga nie mie¢ zastosowa-
nia w stosunku do przekazania danych uprawnionym na podstawie przepiséw prawa organom i instytucjom pan-
stwa;
4.2. uprawnione podmioty Grupy Orlen na podstawie wewnetrznych uméw, w tym:
- ORLEN Centrum Ustug Korporacyjnych Sp. z 0.0. Ignacego tukasiewicza 39, 09-411 Plock, w ramach $wiad-
czenia ustug rachunkowych;

ORLEN Spdtka Akcyjna z siedzibg w Ptocku, 09-411 Ptock, ul. Chemikéw 7,w ramach prowadzenia platformy

zakupowej connect.orlen.pl;

- Energa Logistyka Sp. z 0.0. ul. Otolifiska 25, 09-407 Plock, w ramach obstugi prowadzonych postepowan
zakupowych;

- podmioty $wiadczace ustugi informatyczne w zakresie wsparcia i utrzymania systeméw wykorzystywanych do
przetwarzania danych osobowych przez zamawiajgcego, w tym Energa Informatyka | Technologie Sp. z 0.0.
Aleja Grunwaldzka 472A, 80-309 Gdansk;

- podmioty dostarczajace korespondencije a takze podmioty wykonujace ustugi niszczenia i archiwizacji doku-
mentacji;

- podmioty Swiadczace ustugi doradztwa prawnego oraz w zakresie spraw sadowych;

- audytorzy zewnetrzni, biegli rewidenci, doradcy prawni, doradcy podatkowi;

- banki realizujgce transakcie;

- biura informacji gospodarczej;
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Energa-Operator S.A. moze powierzy¢ dane osobowe dostawcom ustug lub produktow dziatajgcym na jego rzecz na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, wymagajac od takich podmiotéw wykonywania czyn-
nosci na udokumentowane polecenie zamawiajacego, pod warunkiem zachowania poufnosci i zapewnienia ochrony
prywatnos$ci oraz bezpieczenstwa powierzonych danych osobowych.

5. Energa-Operator S.A. moze przekaza¢ dane organom i podmiotom publicznym uprawnionym do uzyskania danych oso-
bowych na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, np. sady, organy $cigania lub instytucje panstwowe.

6. Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania wskazanych w pkt 3.

- w zakresie procesu zakupowego — na czas potrzebny do prowadzenia postepowan wstepnych i dziatan przygotowaw-
czych oraz przedumownych; po tym czasie w uzasadnionych przypadkach dane bedg przetwarzane przez okres
wymagany przez prawo lub przez okres niezbedny do dochodzenia roszczen;

- w zakresie realizacji umowy, przez okres do jej zakorczenia, po tym czasie dane bedg przetwarzane przez okres
wymagany przez prawo lub przez okres niezbedny do dochodzenia roszczen;

- W zakresie realizacji uzasadnionych intereséw Energa-Operator S.A. — do chwili zrealizowania uzasadnionych
interesdw Energa-Operator S.A., w tym wygasniecia roszczen.

7. Podanie danych osobowych w zwigzku z udziatem w postepowaniu zakupowym wynika z przepiséw ustawy Kodeks
Cywilny oraz Instrukcji zakupowej obowigzujacej w Energa-Operator S.A.. Niepodanie wymaganych danych osobowych
uniemozliwi udziat w procesie zakupowym.

8. Dane osobowe nie beda profilowane a takze decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany.

9. Osoba, ktdrej dotyczg dane posiada prawo do:

- dostepu do danych osobowych jej dotyczacych i Zadania ich kopii, z uwzglednieniem faktu, iz zamawiajacy moze
zadac od osoby, ktorej dane dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania,
w szczegblnosci podania nazwy lub daty postepowania zakupowego;

- sprostowania lub uzupetnienia jej danych osobowych, z uwzglednieniem faktu, iz skorzystanie z prawa do sprostowa-
nia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania zakupowego, zmiang postanowier umowy, nie moze by¢ nie-
zgodne z Instrukcjg Zakupowa w Energa-Operator S.A. oraz nie moze narusza¢ integralno$ci dokumentow;

- zgdania od Energa-Operator S.A. ograniczenia przetwarzania danych osobowych; skorzystanie z tego prawa nie ogra-
nicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania zakupowego, przy czym przepisy od-
rebne moga wytaczy¢ mozliwo$¢ skorzystania z tego prawa w tym m.in. w przypadkach, o ktérych mowa w art. 18 ust.
2 RODO;

- sprzeciwu, przenoszenia danych i ich usuniecia - w uzasadnionych przypadkach, ktdrych ograniczenia naktadajg prze-
pisy ustawy Kodeks Cywilny, RODO oraz Instrukcjg Zakupowa obowigzujaca w Energa-Operator S.A. *;

Z uprawnief moga Paristwo skorzystaé kontaktujac sie pisemnie lub e-mail ze Energa-Operator S.A. lub IOD.

10. Informujemy o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego. W Polsce organem takim jest Prezes Urzedu Ochrony

Danych Osobowych.

*)  Z uwagi na specyfike prowadzenia postepowan zakupowych moze nie przystugiwa¢ Panstwu:
- wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO, jezeli wystepuje forma papierowa
dokumentacij;
Zaznaczamy jednak, ze kazdorazowe zgdanie bedzie poddane odrebnej analizie, aby okresli¢ czy nie zachodzi w danym
przypadku ograniczenie Panfstwa praw.

| 12. ZALACZNIKI |
Integralng czesScig zapytania ofertowego sg wymienione ponizej zataczniki:

12.1.  Zatgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia

12.2.  Zatgcznik nr 2a - Wz6r umowy (z podatkiem VAT)

12.3.  Zatgcznik nr 2b - Wz6r umowy (zwolnione z VAT)

12.4.  Zatgcznik nr 3 — O$wiadczenia formalne

12.5.  Zatgcznik nr 4 — Wykaz ustug

12.6.  Zatacznik nr 5 — Formularz oferty
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